Information gemaf} Artikel 13 und 14 DSGVO fir personenbezogene
Datenverarbeitungstatigkeiten der Kanzlei KLEINJOHANN Rechtsanwalte Fachan-
walte Notare GbR

Seit dem 25. Mai 2018 mUssen die Vorgaben der europai-
schen Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) angewen-
det werden. Die DSGVO regelt und vereinheitlicht den Um-
gang mit personenbezogenen Daten innerhalb des Europa-
ischen Wirtschaftsraums (EWR). Wichtigstes Ziel dieser
EU-Verordnung ist es, den Birgerinnen und Birgern einfa-
che und wirksame Mdglichkeiten in die Hand zu geben, um
Uber die Verwendung lhrer Daten die Kontrolle zu behal-
ten.

Die Kanzlei Kleinjohann Rechtsanwalte Fachanwalte No-
tare GbR verarbeitet personenbezogene Daten. Personen-
bezogene Daten sind alle Daten, mit denen eine eindeutige
personliche Identifizierung einer natirlichen Person mog-
lichist. Mit der vorliegenden Mandanteninformation méch-
ten wir Sie Uber Art, Umfang und die dazugehdrigen recht-
lichen Grundlagen informieren. Insbesondere der Umfang
der Verarbeitung lhrer Daten richtet sich vorrangig nach
den mit uns vereinbarten Leistungen. Daher haben Sie
nach Artikel 15 der DSGVO einen Auskunftsanspruch, in
dem wir Sie Uber die bei uns verarbeiteten Daten informie-
ren.

Wir wissen das in uns gesetzte Vertrauen sehr zu schatzen.
Verschwiegenheit und angemessener Umgang mit lhren
personlichen Daten sind fir uns im Rahmen einer vertrau-
ensvollen, partnerschaftlichen Zusammenarbeit selbstver-
standlich und sind fester Bestandteil unserer Leitlinie.

Name und Kontaktdaten des fur die Verarbeitung
Verantwortlichen

Kanzlei Kleinjohann Rechtsanwalte Fachanwélte Notare
GbR, Geschaftsfihrende Gesellschafter: Dr. Stephan Klein-

johann, Dr. Dietmar Buschhaus, Dr. J6rg Résing, Dr. Mar-
kus Thiele, Jan Thomas Ockershausen und Franziska Gol-
der

Gotzenbreite 4
37124 Rosdorf

Tel.: 0551 - 900 33 50

Fax:  0551-90033555
E-Mail: kontakt@ra-kleinjohann.de

Datenschutzbeauftragter

Wir haben fir unsere Kanzlei einen Datenschutzbeauftrag-
ten bestellt. Sie konnen Herrn Quade telefonisch und per E-
Mail erreichen:

Matthias Quade

Technologiewerk Quade

Tel.: 0551 - 28297698

E-Mail: dsb-mquade@technologiewerk-qua.de

Zweckbestimmung der Verarbeitung und deren
Rechtsgrundlage

Wir verarbeiten lhre Daten einzelfallbezogen zu folgenden
Zwecken: Anbahnung, Vorbereitung, DurchfGhrung und
Beendigung eines Mandatsverhaltnisses mit Ihnen; Erbrin-
gung von Rechtsdienstleistungen im Sinne der Berufsord-
nung fir Rechtsanwalte (BORA), der Bundesrechtsanwalts-
ordnung (BRAO) sowie der Dienstordnung fir Notarinnen
und Notare (DONot) insbesondere zur der Rechtsdurchset-
zung fir den Mandanten und zur Rechtsberatung gegen-
Uber Mandanten sowie zur Durchfihrung beauftragter Be-
urkundungen; Abwicklung des Zahlungsverkehrs, insbe-
sondere Auskehr von Fremdgeld gegeniber dem Mandan-
ten; Rechtsanwaltliche Berufsausibung im Sinne des



KLEINJOHANN

Rechtsanwiélte - Fachanwailte - Notare

Art.12 GG in der Funktion als unabhangiges Organ der
Rechtspflege; Identitdtsfeststellung; Interessenkonflikt-
prifung; Schaffung von Vollstreckungstiteln gegenUber
Dritten im gerichtlichen Mahn- oder Erkenntnisverfahren;
Erfillung eigener gesetzlicher und vertraglicher Informa-
tions-, Mitteilungs-, Auskunfts-, Aufbewahrungs-, und
sonstiger Pflichten; Mahnung und Zahlungsaufforderung;
Abwehr von Haftungsansprichen; Durchsetzung eigener
Vertragserfillungsansprichen; AulRergerichtliche und ge-
richtliche Forderungsbeitreibung fir den Fall der Nichtzah-
lung durch den Mandanten (auch Gber Dritte); FGhren einer
Kundenkartei. Die Verarbeitung erfolgt ebenfalls bei
Durchfihrung folgender Tatigkeiten: Geschaftskorrespon-
denz, Terminplanung, Finanzbuchhaltung sowie bei der
Abwicklung des elektronischen und nichtelektronischen
Zahlungsverkehrs.

Rechtsgrundlagen der Verarbeitung sind Art. 6 Abs. 1 lit. a,
b, cundfDSGVO, § 50 BRAO, §§ 8 ff. Beurkg, §§ 8 ff. DONot
sowie ggf. weitere fir den entsprechenden Verarbeitungs-
zweck spezifische Gesetze, Verordnungen oder Richtlinien.

Einzelne Rechtsgrundlagen méchten wir lhnen im Folgen-
den kurz erldutern und anhand von Beispielen erklaren:

Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO - Verarbeitung aufgrund einer
Einwilligung

Wir verarbeiten lhre Daten aufgrund einer von lhnen erteil-
ten Einwilligung. Die Zweckbestimmung der Verarbeitung
ist klar auf der Einwilligung benannt. Hierzu zahlt unter an-
derem die Einwilligung zur Entbindung von der anwaltli-
chen Verschwiegenheit.

Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO - Verarbeitung zur Erfiillung
vertraglicher Pflichten

Die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten ist fir
die Erfillung unserer vertraglichen Pflichten notwendig.
Auch fur die Anbahnung eines Mandates oder die Erfillung
vorvertraglicher Pflichten dirfen wir lhre Daten verarbei-
ten. Art und Umfang der Verarbeitung richten sich mal3-
geblich nach den beauftragten Leistungen. Beispielsweise
durfen wir im Rahmen eines beauftragten Mandates lhre
personenbezogenen Daten im notwendigen Umfang verar-
beite.

Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO - Verarbeitung zur Erfillung
rechtlicher Verpflichtungen

Beispielsweise sind wir aufgrund § 5o BRAO verpflichtet,
Handakten mit personenbezogenen Daten zu fihren.

Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO - Verarbeitung aufgrund einer
Interessenabwéagung

Wir sind berechtigt, lhre Daten zur Wahrung eines berech-
tigten Interesses unsererseits oder seitens eines Dritten zu
verarbeiten. Darunter fallt beispielsweise die Durchsetzung
des Hausrechts sowie die Sicherung der Funktionsfahigkeit
unserer Informationstechnischen Anlagen.
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Verarbeitete Daten und Datenkategorien

Je nach konkretem Verarbeitungszweck werden unter-
schiedliche Daten und Datenkategorien verarbeitet. Dies
sind insbesondere: Anrede; Name; Vorname; Geburtstag;
Geschlecht; ggf. Firmenanschrift (Straf3e, Hausnummer,
Postleitzahl, Ort); Telefonnummern; E-Mail-Adressen; In-
formationen, die fur die Geltendmachung und Verteidi-
gung lhrer Rechte im Rahmen des Mandats notwendig
sind; Informationen zur Durchfihrung und Verbesserung
der Geschaftsbeziehung, sowie weitere Daten, die fur die
DurchfGhrung Ublicher Geschéfts-, Anwalts- und Notarta-
tigkeiten notwendig sind.

Empfanger oder Kategorien von Empfangern, denen
die personenbezogenen Daten offengelegt sind oder
werden

Ihre personenbezogenen Daten werden sowohl unseren ei-
genen Mitarbeitern als auch zur Erfillung unserer vertragli-
chen und gesetzlichen Verpflichtungen einzelnen externen
Empféangern offengelegt. Auch hier gilt fir beide Gruppen,
dass sich der Empfangerkreis individuell nach dem Verar-
beitungszweck sowie den beauftragten Leistungen richtet.

Interne Empfanger

Mitarbeiter (je nach Kompetenzbereich), die mit der Verar-
beitungstatigkeit bzgl. der Erfillung der Verpflichtung aus
dem Vertragsverhaltnis beauftragt sind, Mitarbeiter der IT-
Abteilung/Administratoren, Partner/Gesellschafter.

Externe Empfanger

Gerichte, Staatsanwaltschaften, Amter/Behérden, Verfah-
rensgegner und deren Vertreter, Schuldner, Gldubiger,
Prozessbeteiligte, Streitverkindete, Finanzbehorden,
Geldinstitute, Versicherungsunternehmen, Fordereinrich-
tungen, Inkassounternehmen, Steuerberater, Anwalts-
und Notarkanzleien, Zoll, Datenschutzbeauftragter. Die
Pflicht des Anwalts auf Verschwiegenheit bleibt unberthrt.
Soweit es sich um Daten handelt, die dem Anwaltsgeheim-
nis unterliegen, erfolgt eine Weitergabe an Dritte nurin Ab-
sprache mit lhnen.

Im Rahmen der Notartdtigkeit kénnen externe Empfanger
unter anderem auch Registergerichte (Grundbuchamt, Han-
delsregister, Vereinsregister), das Zentrale Testamentsre-
gister oder das Zentrale Vorsorgeregister sein. Des Weite-
ren geben wir Ihre Daten im notwendigen Umfang an die
anderen Verfahrensbeteiligten bzw. deren anwaltlichen
Vertreter, an andere beteiligte Notare und an Dritte weiter,
die an dem von lhnen gewollten Rechtserfolg mitwirken
mussen. Dies sind z. B. Verwalter einer Gemeinschaft von
Wohnungseigentiimern.

Empfanger in Drittlandern

Eine Ubermittlung lhrer Daten an ein Drittland oder eine in-
ternationale Organisation findet regelmaf3ig nicht statt. Es
sei denn, ein Verfahrensbeteiligter will oder muss von uns
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gefertigte Dokumente oder Urkunden in einem Drittland

gebrauchen und winscht eine Ubermittlung daher aus-
dricklich. Auch kdnnen hierfir ggf. E-Mail-Adressen eines
Dienstleisters in einem Drittland zu Einsatz kommen.

Zusatzliche Informationen zu fairer und transparen-
ter Verarbeitung

Um lhnen die Moglichkeit zu geben, selbst einzuschatzen,
ob unsere Verarbeitung den Grundsatzen der fairen und
transparenten Verarbeitung personenbezogener Daten
entspricht, informieren wir Sie im Folgenden Uber einige
weitere relevante Verarbeitungsgrundsatze.

Dauer der Speicherung

Wir verarbeiten und speichern lhre personenbezogenen
Daten, solange es fur die Erfillung unserer vertraglichen
und gesetzlichen Pflichten erforderlich ist oder ein berech-
tigtes Interesse besteht. Elektronische Unterlagen und
Handakten werden fir sechs bis zehn Jahre nach Beendi-
gung des Mandats aufbewahrt.

Sind die Daten fir die Erfillung vertraglicher oder gesetzli-
cher Pflichten nicht mehr erforderlich oder das berechtigte
Interesse nicht mehr bestehen, werden diese regelmafig
geldscht oder vernichtet, es sei denn, deren befristete Wei-
terverarbeitung ist zu folgenden Zwecken erforderlich:

Erfillung rechtlicher Aufbewahrungspflichten:

Insbesondere festgelegtin § 50 BRAO, § 5 Abs. 4 DONot, im
Handelsgesetzbuch (§ 238, § 257, § 261 HGB), der Abgaben-
ordnung (§§ 140 ff. AO). Die dort vorgegebenen Fristen zur
Aufbewahrung bzw. Dokumentation betragen je nach Do-
kument fUnf bis 100 Jahre, in einigen Fallen auch dauerhaft.

Erhaltung von Beweismitteln im Rahmen der gesetzli-
chen Verjahrungsvorschriften:

Nach den §§195ff. BGB konnen diese Verjahrungsfristen
bis zu 30 Jahre betragen, wobei die regelmaf3ige Verjah-
rungsfrist drei Jahre betragt. Dies gilt insbesondere fur Ur-
teile und Titel im Original, welche in der Regel an den Man-
danten herausgegeben werden und ansonsten 30 Jahre
aufbewahrt werden.

Die Aufbewahrungsfrist 1auft nicht ab, solange die Unterla-
gen fir Steuern von Bedeutung sind, deren Festsetzungs-
frist noch nicht abgelaufen ist (Ablaufhemmung).

Information Uber lhre bestehenden Rechte
Sie haben das Recht auf
Widerruf (Art. 7 Abs. 3 DSGVO)

Sie kénnen jederzeit eine uns gegeniber erteilte Einwilli-
gungin die Verarbeitung personenbezogener Daten wider-
rufen. Dies gilt auch fir den Widerruf von Einwilligungser-
klarungen, die vor der Geltung der DSGVO, also vor dem
25. Mai 2018, der Verantwortlichen Stelle gegeniber erteilt
worden sind. Bitte beachten Sie, dass der Widerruf erst fir
die Zukunft wirkt. Verarbeitungen, die vor dem Widerruf
Stand: 11.07.2022

erfolgt sind, sind davon nicht betroffen. Ihr Widerruf hat zur
Folge, dass wir die Datenverarbeitung, die auf dieser Ein-
willigung beruhte, fir die Zukunft nicht mehr fortfihren
dirfen.

Auskunftsanspruch (Art. 15 DSGVO)

Sie haben das Recht, von uns eine Bestatigung dariber zu
verlangen, ob Sie betreffende personenbezogene Daten
durch uns verarbeitet werden. Ist dies der Fall, so haben Sie
ein Recht auf Auskunft Uber diese personenbezogenen Da-
tenund aufdiein Art. 15 DSGVO im einzelnen aufgefihrten
Informationen.

Insbesondere kdnnen Sie Auskunft Uber die Verarbeitungs-
zwecke, die Kategorie der personenbezogenen Daten, die
Kategorien von Empfangern, gegeniber denen lhre Daten
offengelegt wurden oder werden, die geplante Speicher-
dauer, das Bestehen eines Rechts auf Berichtigung, Lo-
schung, Einschrankung der Verarbeitung oder Wider-
spruch, das Bestehen eines Beschwerderechts, die Her-
kunft lhrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben wur-
den, sowie Uber das Bestehen einer automatisierten Ent-
scheidungsfindung einschlief3lich Profiling und ggf. aussa-
gekraftigen Informationen zu deren Einzelheiten verlan-
gen.

Weiterhin haben Sie das Recht, eine Kopie der personenbe-
zogenen Daten, die Gegenstand der Verarbeitung sind, zu
erhalten.

Berichtigung (Art. 16 DSGVO)

Sie haben das Recht, von uns unverziglich die Berichtigung
Sie betreffender unrichtiger personenbezogener Daten
und ggf. die Vervollstandigung unvollstandiger personen-
bezogener Daten zu verlangen.

Loschung (Art. 17 Abs. 1 DSGVO)

Sie haben das Recht, von uns zu verlangen, dass Sie betref-
fende personenbezogene Daten unverziglich geléscht
werden, sofern einer der in Art. 177 DSGVO im einzelnen
aufgefihrten Grinde zutrifft. z. B., wenn die Daten fir die
verfolgten Zwecke nicht mehr bendtigt werden. Die L6-
schung ist nicht statthaft, falls die Verarbeitung zur Aus-
Ubung des Rechts auf freie MeinungsdufRerung und Infor-
mation, zur Erfillung einer rechtlichen Verpflichtung, aus
Grinden des offentlichen Interesses oder zur Geltendma-
chung, Ausiibung oder Verteidigung von Rechtsanspri-
chen erforderlich ist.

Einschrankung der Verarbeitung (Art. 18 DSGVO)

Sie haben das Recht, von uns die Einschrankung der Verar-
beitung zu verlangen, wenn eine der in Art. 18 DSGVO auf-
gefGhrten Voraussetzungen gegeben ist, z. B. wenn Sie Wi-
derspruch gegen die Verarbeitung eingelegt haben, fir die
Dauer der Prifung durch den Verantwortlichen.

Datenibertragbarkeit (Art. 20 DSGVO)
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Sie haben das Recht, sich Daten, die Sie uns bereitgestellt

haben und die wir auf Grundlage Ihrer Einwilligung oder in
Erfillung eines Vertrags automatisiert verarbeiten, an Sie
oder an einen Dritten in einem gadngigen, maschinenlesba-
ren Format aushdndigen zu lassen. Sofern Sie die direkte
Ubertragung der Daten an einen anderen Verantwortlichen
verlangen, erfolgt dies nur, soweit es technisch mit ange-
messenem Aufwand umsetzbar ist.

Widerspruch (Art. 21 DSGVO)

Sie haben das Recht, aus Grinden, die sich aus lhrer be-
sonderen Situation ergeben, jederzeit gegen die Verar-
beitung Sie betreffender personenbezogener Daten,
deren Verarbeitung auf Grundlage von Art.6 Abs.1
lit. e oder f erfolgt, Widerspruch einzulegen. Wir verar-
beiten die personenbezogenen Daten dann nicht
mehr, es sei denn, wir kénnen zwingende schutzwir-
dige Grinde fir die Verarbeitung nachweisen, die lhre
Interessen, Rechte und Freiheiten Gberwiegen, oder
die Verarbeitung dient der Geltendmachung, Aus-
Ubung oder Verteidigung von Rechtsansprichen.

Recht auf Beschwerde bei einer Aufsichtsbehorde
(Art. 77 DSGVO)

Sie haben unbeschadet eines anderweitigen verwaltungs-
rechtlichen oder gerichtlichen Rechtsbehelfs das Recht auf
Beschwerde bei einer Aufsichtsbehérde, wenn Sie der An-
sicht sind, dass die durch uns durchgefiihrte Verarbeitung
der Sie betreffenden personenbezogenen Daten gegen die
DSGVO verstof3t. Sie konnen dieses Recht bei einer Auf-
sichtsbehdrde in dem Mitgliedstaat lhres Aufenthaltsorts,
Ihres Arbeitsplatzes oder des Orts des mutmalilichen Ver-
stofRes geltend machen.

In Niedersachsen ist die zustandige Aufsichtsbehorde:

Die Landesbeauftragte fir den Datenschutz Niedersachsen
Prinzenstral3e 5

30159 Hannover

Tel.: +49 511 120-4500

Fax: +49 511 120-4599
E-Mail: poststelle@Ifd.niedersachsen.de

Verwendete Datenquellen

Hauptsachlich verarbeiten wir Daten, die wir im Rahmen
unseres Mandatsverhaltnisses von lhnen erhalten. Das be-
deutet, sie werden nach DSGVO-Definition beim Betroffe-
nen erhoben. Weiterhin verarbeiten wir Daten einzelfallbe-
zogen aus anderen Quellen. Dies sind insbesondere zielge-
richtete Abfragen bei 6ffentlich zuganglichen Quellen (z. B.
Abfrage beim Bundesanzeiger Verlag oder Recherchen auf
offentlichen Internetseiten) oder bei nicht o6ffentlichen
Quellen (z. B. Grundbuchamt, Handelsregister, Vereinsre-
gister), Finanzverwaltung, Finanzgericht oder sonstiges
Gericht, Behdrden, Geldinstitute, Wirtschaftsprifer oder
Steuerberater).

Stand: 11.07.2022

Notwendigkeit der Datenbereitstellung

Die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten erfolgt
auf lhre Anfrage hin und ist fir die Erfillung der uns erteil-
ten Auftrage/Mandate gemal? Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO
und der damit einhergehenden, zuvor genannten, Verar-
beitungen notwendig. Daher missen Sie im Rahmen unse-
rer Geschéftsbeziehung diejenigen personenbezogenen
Daten bereitstellen, die fir die Anbahnung, Aufnahme und
Durchfihrung einer Geschéftsbeziehung und der Erfillung
der damit verbundenen vertraglichen Pflichten, erforder-
lich sind oder zu deren Erhebung wir gesetzlich verpflichtet
sind. Ohne diese Daten werden wir in der Regel nicht in der
Lage sein, den Vertrag mit lhnen zu schlielRen oder diesen
auszufihren.

Insbesondere sind wir nach den geldwascherechtlichen
Vorschriften verpflichtet, Sie vor der Begrindung der Ge-
schéftsbeziehung anhand lhres Ausweisdokumentes zu
identifizieren und dabei Namen, Geburtsort, Geburtsda-
tum, Staatsangehdrigkeit sowie Anschrift zu erheben und
zu verarbeiten.

Soweit es in Ansehung des im Einzelfall bestehenden Risi-
kos der Geldwasche oder der Terrorismusfinanzierung an-
gemessen ist, sind wir berechtigt und verpflichtet, weitere
Identifizierungsmerkmale zu erheben und zu verarbeiten.

Damit wir dieser gesetzlichen Verpflichtung nachkommen
kénnen, haben Sie uns nach dem Geldwaschegesetz die
notwendigen Informationen und Unterlagen zur Verfigung
zu stellen und sich im Laufe der Geschaftsbeziehung erge-
bende Anderungen unverziglich anzuzeigen. Sollten Sie
uns die notwendigen Informationen und Unterlagen nicht
zur Verfigung stellen, dirfen wir die von Ihnen gewiinschte
Geschaftsbeziehung nicht aufnehmen oder fortsetzen.

Fir Verarbeitungsprozesse, bei denen wir keine Verpflich-
tung zur Datenverarbeitung haben oder keine Notwendig-
keit einer Datenverarbeitung besteht, werden wir auch
keine Daten von lhnen abfragen und verarbeiten.

Automatisierte Entscheidungsfindung und Profiling

Wir setzen keine Verfahren fir die automatische Entschei-
dungsfindung (Rating, Scoring oder &hnliches) oder zum
Profiling ein.
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